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INTRODUCCION

El Gobierno del Estado en el ejercicio fiscal 2010 implementd el Presupuesto basado en
Resultados (PbR), surgiendo la necesidad de crear un sistema para controlar el gasto de forma
presupuestal. En el CECYTECH para el afio 2011 se cred el Sistema Integral de Planeaciéon vy
Evaluacion, (SIPE), e implementandolo por primera vez en el 2012.

Durante los siguientes afios se realizaron actualizaciones al manual, para el 2020 se
presenta la versidon 3.0, la cual contiene las modificaciones de acuerdo a las necesidades actuales
de armonizar y controlar puntualmente la presupuestacién programatica. Lo anterior cumpliendo
con el marco legal de acuerdo a las siguientes normas; Ley Federal de Presupuesto vy
Responsabilidad Hacendaria, Ley de Fiscalizacién y Rendicidn de Cuentas de la Federacién, Ley
General de Contabilidad Gubernamental, Ley de Presupuesto de Egresos, Contabilidad y Gasto
Publico, asi como otras disposiciones legales y reglamentarias aplicables.

OBJETIVO DEL MANUAL

El presente documento muestra de una manera clara y concisa el funcionamiento de las
actualizaciones realizadas para la operacién del SIPE a partir de 2020.
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USUARIOS

El sistema cuenta con 8 tipos de usuarios los cuales se describen a continuacion:

1.- Usuario CECyT.- Acceso a la alineacidn de actividades de operacidon ya sea de planteles CECyT o
areas de Direccion General, la estructura que se maneja es la correspondiente a los programas:

2E046C1 — APOYO INSTITUCIONAL PARA LA EDUCACION EN BACHILLERATO TECNOLOGICO
2E058C1 — COBERTURA EN EDUCACION EN BACHILLERATO TECNOLOGICO
2E061C1 — DOCENCIA EN EDUCACION EN BACHILLERATO TECNOLOGICO

2.- Usuario EMSaD.- Acceso a la alineacion de actividades de operacion de planteles EMSaD, la
estructura que se maneja es la correspondiente a los programas:

2E045C1 — APOYO INSTITUCIONAL PARA LA EDUCACION EN BACHILLERATO
2E056C1 — COBERTURA EN EDUCACION EN BACHILLERATO

2E060C1 — DOCENCIA EN EDUCACION EN BACHILLERATO

[Solo aplica para usuarios de Direccion General]

3.- Usuario responsable de alineacién. - Tiene el acceso a la revisidon de todas las actividades de
CECyTECH, en relacidon a su correcta alineacion a la estructura programatica y revision de los
oficios que respalden la autorizacién de la actividad.

4.- Usuarios responsables de otorgar el Vo.Bo.- Corresponde a los Directores de Area otorgar el
visto bueno a las actividades correctamente alineadas y presupuestadas.

5.- Usuario de Finanzas. - Responsable de autorizar o no el presupuesto planeado para la
actividad.

6.- Usuario de Presupuesto. - Determina y asigna la cantidad establecida para el techo
presupuestal.

7.- Usuario de Control. - Tiene acceso sdlo para consultar las operaciones de todas las actividades
de CECyTECH, oficios de comisidn, comprobaciones de gasto y validacion.

8.- Usuario de Depdsitos. - Tiene la responsabilidad de realizar la transferencia del recurso e
indicar el momento en que se realiza el depdsito.
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MANUAL DE USUARIO (Aplica para los usuarios de CECyT y EMSaD)
1. - REQUISITOS DE OPERACION
1.1.- HARDWARE

Computadora personal.

e Conexion ainternet.

1.2. - SOFTWARE
e Sistema operativo Windows (XP o superior)
e Navegador de preferencia Google Chrome.

e Usuario y contrasena proporcionado por el administrador del Sistema.
2.- INGRESO AL SISTEMA

Nueva pestaia de navegacién en Google Chrome, teclee la siguiente direccion electrdnica:

http://187.190.218.143/sipe/

2.1 AUTENTIFICACION PARA ACCESO AL SISTEMA

Para obtener el “usuario” y “contrasefia” e ingresar al Sistema, deberd solicitarlos al
Departamento de Planeacidn y Evaluacion en Direccidon General, mediante el llenado del formato
Unico de movimientos (SIPE-UMO01). El “usuario” y “contrasefia” seran proporcionados al
operador por el administrador del Sistema de manera directa o bien por correoelectrdnico.


http://187.190.218.143/sipe/
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Pagina de inicio
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nombre de usuario contrasefia de usuari

Entrar

Una vez que se introduce usuario y contrasefia, se da click en el botdn

‘ Entrar "
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Si el usuario y contrasefia son correctos, le aparecera el siguiente esquema;

e, C|DE

CECYTF Sistema Institucional de Planeacién y Evaluacion
onforma el menu e r________l
operaclo'n para |aS — o — - — »I ﬂ Registro v Planeacién v Seguimiento v Informes v Apoyo v J

actividades a realizar.
Mensajes para CECyT 3

En la parte de “Mensajes”, aparecerdn las siguientes notificaciones de sus
1.- Si la actividad aln no es revisada en alineacion.

2.- Si la actividad presenta observaciones en la alineacion.

3.- Si la actividad tiene Vo.Bo. o si no fue autorizada.

4.- Si la actividad se encuentra para proceder con el presupuesto en Finanzas.
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3. DESCRIPCION DE LA OPERACION DEL SISTEMA POR CADA MODULO
A continuacidn, se describen cada uno de los médulos de operacién del sistema.

3.1 REGISTRO
Este mddulo contiene los siguientes apartados:

3.1.1 REGISTRO DE PLANTEL.- Es la informacion del Plantel de trabajo, (se trata de un registro), si
se genera un cambio basta con escribirlo y dar clic en “Guardar” paraactualizarlo.

% 1D e
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CECYTE Sistema Institucional de Planeacién y Evaluacion

Chihuahua

Mend Principal
DATOS DEL PLANTEL

Clave del centro de trabajo:

Afio a desarrollar:

Numero de plantel:

|
Tipo de plantel: ‘
|
|

Municipio:
Localidad:

Domicilio oficial:

Calle, Numero, Colonia, Codigo postal
Teléfono:

Clave lada, Namero

E-mail:

Mision:

Vision:

Guardar
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3.1.2 AREA DE INFLUENCIA.- Se capturan los estados y municipios en los que su plantel tiene
presencia. Con la opcion de modificar y/o eliminar en caso derequerirlo.

e, C|DE

CECYTE Sistema Institucional de Planeacion y Evaluacion
La imagen de
) la carpeta
Area de P
consulta de los AREA DE INFLUENCIA indica que es
MUNICIPIO PORCENTAJE un regIStro
registros dados
g Mapimi 100 _—4 J—— que pUEde
de alta. consultar para
NOTA: INCLUYA AQUELLOS MUNICIPIOS DE LOS QUE CAPTA Y/O POTENCIALMENTE PUEDE CAPTURAR ESTUDIANTES “pe
i ‘** - —— - modificar o
Estado: Municipio: L
eliminar.

Porcentaje de matricula actualmente atendida que porviene de este municipio:

Numero de escuelas secundarias del municipio que se atienden o potenciales:

Condiciones de traslado y vivienda de los estudiantes que provienen de este municipio:

Guardar

Agregar +




NP E

GOBIERNO DEL ESTADOD

4

CeLvis Sistema Institucional de Planeacion y Evaluacion

3.1.3 PERSONAL.- Aqui se debera introducir los datos de todo el personal que labora en el plantel
tanto docente como administrativo. Esta informacidon permite generar un catdlogo interno de
responsables para la realizacion de actividades.

Ve, G| DL
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1
! Campo de busqueda por nombre de empleado.

{ ,\ Buscar por Nombre del Emp\eado:l

No. Empleado Nombre

e La carpeta da
- acceso a la
A informacién
e dada de alta
[ para cada
-— registro, se
— puede

P modificar o
oy eliminar.

poeg Afecta

— directamente
— al catalogo de
e Coordinadores.
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Para agregar un nuevo empleado a su catdlogo, se da clic en el menu superior

Al dar clic en esta opcidn se le despliega la siguiente pantalla:
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Agregar nuevo '
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Chihuahua

Siel
empleado
tiene varias
actividades,
se alineaala
que le dedica
mas tiemp

PERSONAL DEL PLANTEL

No. Empleado:

La informacién

Nombre: debe coincidir
Apellido paterno, Apellido materno, Nombre(s) .
B con el recibo de
Coincidir con estructura autorizada por Direccion General > pago q ue el
Profesion:
Describa el grado de estudios mas avanzado, para licenciaturas y posteriores considere solo las que estan concluidas con titulo em pleado
RFC: Estado Civil: ‘ ‘ obtiene cada
Fecha de Nacimiento: | dd/mm/aaaa Fecha de Ingreso al Subsistema: | d/mm/aaaa quincena.

Afiliacion medica: " |Sexo: ‘

Programa

Componente:

\
Accion: l Co10

Guardar

Agregar +
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3.1.4 DIRECTORIO.- Es importante mantenerlo actualizado con los datos requeridos del
Director del plantel, esto debido a las firmas que aparecen en losinformes.

Ve, C|DE

CECYT? Sistema Institucional de Planeacion y Evaluacion
Mend Principal
DIRECTOR DEL CECyT 3
Ing. Martin Eduardo Aguirre Villegas
Director General: Antrop. Ana Belinda Ames Russek
Director de Planeacion y Evaluacion: Ing. Federico Campos Chacon
Director Académico: Dr. Humberto Lujan Alvarez

Director de Operaciones y Aseguramiento de la Calidad:| Li¢- Myma Aracely Terrazas Sanchez

Director Administrativo: C.P. Jaime Torres Cardona

El Unico campo que el
usuario debe llenar en DiFctor dEVInCHlacIon: C.P. Manuel Garcia Chvez
este formulario es el de
“Director de Plantel”. Es
un registro por.Calegia — | — 5 oiector del pianter -Complete con el nombre del director de su piante

Director Juridico: Lic. Rall Eduardo Lira Gutiérrez

Guardar
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4.PLANEACION

Dentro del mddulo de Planeacidn se encuentran las siguientes opciones; Actividades,
presupuestacidon 2020 y analisis de costo.

4.1 ACTIVIDADES. - Al ingresar se observan los datos necesarios para realizarlas.

Y, SIPE

CECYT? Sistema Institucional de Planeacién y Evaluacion
m Modificar Actividades ~
PbR CECyTECH 2020

Programa | ’
Componente:| " |
Accién: | ’
Actividad:

Area/Firma: | " Mes: " Vo.Bo.: "

Objetivo:

Prioridad: ' Impacto: "

Coordinador: |

Fecha de inicio: | 9d/mm/aaaa Meta cantidad: Beneficiarios cantidad:

. . I /: - v - . v
Fecha de término:| d4/mm/aaaa Meta unidad: Beneficiarios unidad:
Oficio: Ningtin archivo seleccionado

Observaciones:

‘ Guardar ‘ ‘ Agregar + ‘
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4.2 SECUENCIA DE TRABAJO:
1. Seleccionar el programa de los 3 disponibles en el catalogo.
Elegir el componente ligado al programa.
Escoger la accidn ligada al componente.
Dependiendo de la accidn se asigna en automatico a un Area para el Vo.Bo..

vk W

Redactar la actividad a realizar.

Para la redaccién de la actividad debe considerar lo siguiente:

v' Empezar con un verbo en infinitivo (terminar en ar, er, ir).
Ejem: Acudir
v Delimitar la accidn que se va arealizar.
Ejem: a la ciudad de Chihuahua
v’ Describir la accién.
Ejem: a junta de directores, para reunién sobre desercion escolar.

v Si es necesario incluir fechas o delimitar en dias en que se llevara a cabo laactividad.
Ejem: el 1 de febrero de 2020.

v laactividad queda de la siguiente manera.
Acudir a la ciudad de Chihuahua a junta de directores, para reunién sobre desercion escolar
el 1 de febrero de 2020.

6. “Area/Firma” se debe seleccionar tomando en cuenta quien serd la persona que firmara
la requisicion y reposiciéon de la actividad. Para el caso de planteles CECyTEs y EMSaDs,
tienen la opcion de elegir direccion del plantel, esto si el Director es la persona que
firmard. En caso de ser un Area de Direccién General se deberd elegir a la que
corresponda si es elcaso.

7. “Objetivo” debe estar relacionado directamente con el nombre redactado en la actividad
y debe empezar con un verbo en infinitivo.

8. “Coordinador” se refiere a la persona encargada de comprobar la actividad, el cual se
encuentra en el catdlogo que se genera en la seccién de personal.

9. “Prioridad” se determina la importancia que tiene la actividad, va de un rango de 1 a 5,
donde 1 es de mas alta prioridad, es decir:
indicarse en 1 o 2 si la actividad impacta directamente a los indicadores de reprobacién y
aprovechamiento.

Se asignan a prioridad 3, 4 y 5 para las actividades que afectan a otros indicadores.
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EJEMPLOS:
Prioridad 1.- Comprar insumos del laboratorio de usos multiples del plantel de
Valle de Allende para realizar las practicas correspondientes al semestre Feb-Jul
2020.
Prioridad 2.- Asistir a taller de inclusién educativa, curso de tutoria y orientacion
en el mes de Enero de 2020.
Prioridad 3.- Solicitar los gastos de operacién del mes de Enero de 2020.
Prioridad 4.- Comprar pintura para tapar suciedad del aula 11 del plantel.
Prioridad 5.- Realizar reunién del 16 de Junio con los papas de los alumnos, en
conmemoracion del dia del padre.

10. “Impacto” es el alcance geografico que tiene la actividad.

11. “Fechas de inicio y término” Calendarizacién de la actividad.

12. “Meta cantidad” Asignar un valor numérico.

13. “Meta unidad” Seleccionar del catilogo desplegable el producto de la actividad.

14. “Beneficiarios cantidad” Asignar un valor numérico.

15. “Beneficiarios unidad” Seleccionar del catdlogo desplegable.

16. “Oficio” a partir de 2020 es necesario tener el documento para respaldar la actividad que
se esta dando de alta, cargar en formato .pdf, .jpg, .png o.docx.

17. “Observaciones” Agregar algun comentario para aclarar alguna situacion en especifico.

18. “Guardar” dar clic una vez completado el formulario.

19. “Agregar” se da clic para limpiar todos los campos y capturar una nuevaactividad.

Todas las actividades dadas de alta, deben pasar antes por la Direccion de Planeacion para la

revision de la alineacidn. La actividad aparecera en la pagina de inicio de mensajes, ahi indicard en
que parte del proceso se encuentra.

‘ N
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e M S Rl D e e
P ——
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—— S~
»#™ "+ Llaactividad Acudir a la ciudad de Chihuahua a junta de directores, para reunion sobre desercion escolar el 1 de febrero de o
7 2020, con el Pbr 1032E061C1C010319 esta pendiente de revisar la alineacion, por parte del area de planea S
(\ 7
-~ -
-~ -
~---- ____—
- ——
T ————————— - -
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e En caso de que la actividad tenga alguna observacién, el mensaje en la pantalla principal

indicara cual es, dando clic directamente en el mensaje se podra modificar laalineacion.

e, G|DE

CECYT? Sistema Institucional de Planeacién y Evalvacion

Link
directo
para
modificar

Mensajes para CECyT 3
——_————-_——---___---_------——-—-~—~--
-~

-
-

-
[ == - -},’ * Laactividad Acudir a la ciudad de Chihuahua a junta de directores, para reunion sobre desercion escolar el 1 de febrero de ‘\
\ 2020. con el Pbr 1032E061C1€010319 tiene |a siguiente observacion por parte del area de planeacion en relacion a la alineacion: La
N _alienacion no esta correcta -
-

- -
~— -
- e
e o e e e o e o

4.3 PRESUPUESTACION 2020

Una vez revisada la alineacion, la actividad esta disponible para asignarle un presupuesto. En esta

parte nos dirigimos a “Presupuestacién 2020” dentro del mddulo de planeacién.

%, C|DE

CECYT? Sistema Institucional de Planeacion y Evaluacion

Mensajes para CECyT 3 Se selecciona el trimestre

3 se encuentra la
actividad a presupuestar.
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Al dar clic en el trimestre, aparecera una pantalla con la opcién para seleccionar el programa al
que se alined la actividad.

> C|DC
!@ ) =
CECYIE Sistema Institucional de Planeacion y Evaluacion

Acceso directo

=
= TTTTSS

’ ~ .
[ +ecoesacono - | para cambiar de
\
< .
Actividades del trimestre Enero-Marzo 2020 S~=—==="| trimestre.
(CECyYT 3)

Seleccione el programa a consultar

Al seleccionar el programa, aparecera el listado de actividades ya alineadas correctamente.

e, C|DE

CECYTE

Chihuahua

Sistema Institucional de Planeacién y Evaluacién

m Presupuestacién 2020 v

Darclicenel Actividades del trimestre Enero-Marzo 2020
PbR de la
(CECyT 3)
actividad
Seleccione el programa a consultar

para acceder - S )
ala
. .z < Fecha de
|nf0rmac|on ~ o PbR Mes Actividad ot

SA. Acudir a la ciudad de Chihuahua a junta de directores, para reuniéon ~ 2020-01-14
del _1.23_22)?.251123_19_- Febrero 2020 sobre desercion escolar el 1 de febrero de 2020. 13:03:43

presupuesto.
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El nimero de PbR es un identificador que el Sistema asigna a cada actividad, es Unico a nivel
estatal.

El nimero de plantel, en
este caso corresponde

al plantel CECyT 3. Niimero de

componente

03

E061C c01 PE— la\lct':c:;:)didentificador dela

Numero de programa

Indica si es plantel Ndmero de accion
CECyT o EMSaD.

1.- CECyT

2.- EMSaD
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Al dar clic en el PbR de la actividad aparece la siguiente informacion.

i
> C|Dr
7/ virce
CECYT,E Sistema Institucional de Planeacion y Evaluacién

m Ver Info de presupuesto  Presupuestacién 2020 ~

Presupuestacion para 1032E061C1€010319 - Acudir a la ciudad de Chihuahua a junta de directores,
para reunion sobre desercion escolar el 1 de febrero de 2020.

Material y/o Servicio Objeto del Gasto Presupuesto Solicitud

Presupuesto de la Actividad:| 900 Solicitud de ampliacion de la actividad| 900

Material y/o servicio:

Cuenta: ‘ "

Objeto del Gasto: ‘ i ‘

Origen del presupuesto de la A((Mdad‘

‘ Guardar ‘ ‘ Agregar +

Para conocer el estado del presupuesto del mes al que pertenece la actividad, se hace clicen la
parte superior en “Ver Info de presupuesto”. La siguiente imagen muestra un ejemplo de la
informacién que arroja. (Para verla es necesario darle clic al igual si se desea ocultar).

m Ver Info de presupuesto Presupuestacion 2020 v

El presupuesto asignado en el mes de Febrero 2020 es de $0.00 con ampliaciones autorizadas de $0.00 y con un total de $6,090.00 en presupuesto planeado.
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El presupuesto puede ser en dos formas:

1.- Solicitud de presupuesto. - Esta opcidon permite asignar un presupuesto sin necesidad de tener

un techo presupuestal asignado, sin embargo estd sujeta a autorizacién por parte del Area de

Finanzas.

Presupuesto de la Actividad: 0.00

Material y‘;o servicio: Boleto de autobis de Chihuahua-Parral

solicitud de ampliacién de la actividad| 9-00

Cuenta:

37201 - Pas3

Objeto del Gasto:

Origen del presupuesto de la Actividacl| Solicitud de Ampliacion

Especifique el monto solicitado para la actividad:

500]

«-—-""7

Si el presupuesto es
por solicitud, se
desplegara un
campo para asignar
el monto que se
desea solicitar.
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2.- Techo presupuestal. - Para disponer del recurso por este medio es necesario contar con la
asignacion mensual, trimestral o anual. Esto se puede ver en la parte superior en “Ver Info de
presupuesto”. Si se cuenta con saldo, la actividad pasa directa a requisicion sin el filtro de
autorizacion.

En esta parte se indica si

Actividad:| 500.00 solicitud de ampliacién de la actividad | 50000
cuenta con techo presupuestal
y cuanto es lo que se tiene o mmm—mmmmmm e
disponible, en caso de '/—”'r— -"“u\ -
aparecer como la imagen no ‘\\- | - 4 -
podra realizar actividad por T m—— —_————"

e et

este método y tendrd que
hacer una solicitud de

ampliaci(')n. Costo $ + =Presupuesto Acumulado: $

Al concluir el proceso anterior aparecera un mensaje en la pantalla de inicio, que indica el estatus
de la actividad.

e, C|DE

CECYTE

Sistema Institucional de Planeacion y Evaluacion

Mensajes para CECyT 3

Aqui se observa
que la actividad

. . .

esta pendle nte ’ ¢ Laactividad Acudir a la ciudad de Chihuahua a junta de directores, para reunion sobre desercion escolar el 1 de febrero de \‘
tan r ’

de dar e| VO.BO. \~~.2020. con el Pbr 1032E061€1€010319 ain esta pendiente el Vo.Bo. del area de A A

-
~ -~ -

= o
e mm——————————— e e e
-
———— —_——
- S=
~

-

por parte de
Direccidén de
Area
Académica.
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En caso de que el mensaje aparezca en rojo, significa que la actividad NO fue autorizada por el
area encargada de proporcionar el Vo.Bo.

e, 5P E
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Mensajes para CECyT 3

* Laactividad Acudir a la ciudad de Chihuahua a junta de directores, para reunion sobre desercion escolar el 1 de febrero de
2020. con el Pbr 1032E061€1€010319 no tuvo Vo.Bo del area de_A, favor de eliminar la actividad.

Si la actividad ya cuenta con el Vo.Bo por el drea asignada en relacién a la alineacién, le aparecerd
el mensaje que se encuentra en autorizacion por parte de la Direccién de Finanzas.
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ﬂ Registro v Planeaciénv  Seguimiento~  Informesv  Apoyov

Mensajes para CECyT 3

* Laactividad Acudir a la ciudad de Chihuahua a junta de directores, para reunion sobre desercion escolar el 1 de febrero de
2020. con el Pbr 1032E061C€1€010319 ya cuenta con el Vo.Bo del drea de_A, comunicate con el drea de finanzas para su autorizacion.
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4.4 ANALISIS DEL COSTO

Esta parte del Sistema tiene como objeto identificar el mes o los meses en que se realizara el
gasto. Se encuentra en el médulo de “Planeacién” dividido por trimestres.

e, C|DE
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Mensajes para CECyT 3

Para acceder a las actividades, es necesario seleccionar el trimestre y enseguida el
programa al que pertenece.

e, CIDE

CECYTE Sistema Institucional de Planeacion y Evaluacion

del Costo v

ACTIVIDADES PARA ANALISIS DEL COSTO DEL TRIMESTRE Enero-Marzo 2020

(CECyT 3)
Pa ra aCCGder Seleccione el programa a consultar
al analisis de
la actividad, - Acudir a la ciudad de Chihuat [t“év'diad 6n sobre d 5 e Agéog‘zoarczn
cudir a la ciudad de Chihuahua a junta de directores, para reunion sobre desercion = 2020-01-1
d I - 10325057“(_07:319__ escolar el 1 de febrero de 2020 Academico 15:17:42
seagaclicen | =/ mm=m==—
el PbR.

Si la actividad
aparece en este
catdlogo, significa
que ya fue
autorizada por el
Area de Finanzas.
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Una vez que se accede, aparece la siguiente informacion:

“& S I ID E El registro debe ser

igual a la cantidad
CECYT% Sistema Institucional de Planeacién y Evaluacion marcada en el recuadro
amarillo, esta cantidad
~a: €S la autorizada por el

Aqui se PROGRAMACION DEL EJERCICIO DEL RECURSO POR MES Area de Finanzas. Si la
muestra un r Monto autorizado por finanzas para la actividad 7032E061C1€010319 es de $500.00 cantldad no es Igual' el
resumen del analisis no se guardara.
presupuesto de — ——
| t' d d PRESUPUESTO DE LA ACTIVIDAD: | 000 AMPLIACION SOLICITADA: 500.00 AMPLIACION AUTORIZADA: | 0000
a activiaaa y
del mes al que PRESUPUESTO DEL MES: PRESUPUESTO + AUTORIZACION: PRESUPUESTO DISPONIBLE:

Enero: Abril: Julio: Octubre:
pertenece la
actividad_ Febrero Mayo: Agosto: Noviembre:

Marzo: Junio: Septiembre: Diciembre:

Total Ene/Mzo: Total Abril/jun: Total Jul/Sep: Total Oct/Dic:

Total del Afo:

NOTA: Los totales (Total, Cantidad presupuestada y Total del Afio ) deben coincidir.

Guardar

El registro en el analisis es Unico, lo cual significa que, al momento de guardar, no se podra
modificar un nuevo registro para la misma actividad, aunque esta cambie de presupuesto. Lo
anterior a fin de realizar un analisis de gasto planeado, gasto autorizado y gasto ejercido.
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Ya registrado el analisis del costo, el usuario podra acceder al informe “F-DD-28/R1 REQUISICION/
SOLICITUD DE GASTO EXTRAORDINARIO”, para que se solicite el depdsito del recurso.

e, C|DE
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u Resirm

Mensajes para CECyT 3

)\ C|DC
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hihuahua

F-DD-28/R1 REQUISICION/ SOLICITUD DE GASTO EXTRAORDINARIO

U.E.: 301-1 Area: Académico Fecha: 15/Enero/2020 PbR: 1032E061C1C010319
2E061C1 - DOCENCIA EN EDUCACION EN Compopanta: CO01 - Estrategias para el mejoramiento de los
BACHILLERATO TECNOLOGICO P * aprendizajes implementadas.

C0103 - Implemeéntacion de prototipos techolbgicos y Acudir a la ciudad de Chihuahua a junta de directores,

Programa:

Accion: didacticos innovadores Actividad: ggrzaoreumon sobre desercion escolar el 1 de febrero de
Vo.Bo. A
Monto Monto Fuente de Cta. 2 .
solicitado ~ Autorizado = Financiamiento  Reintegro Matenaly/o:Serviclo Concepto.del Gasto
$500.00 $500.00  Ingresos propios 65501639462 Boleto de autobls de Chihuahua-Parral 37201 - Pasajes terrestres

Observaciones:

TomaL: $500.00

SELLO

Dr. Humberto Lujan Alvarez

Palma Guzman Erica Judith Director Académico

RESPONSABLE AUTORIZA
USO EXCLUSIVO AREA DE FINANZAS EN DIRECCION GENERAL
C.P. OSCAR KUCHLE WEBER C.P. ERIKA CASTANON MARQUEZ C.P. JAIME TORRES CARDONA |
JEFE DE DEPARTAMENTO SUBDIRECCION DE FINANZAS DIRECTOR ADMINISTRATIVO
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5.-SEGUIMIENTO

En el seguimiento se encuentra la opcidon para realizar la comprobacién de gastos. Una vez que se
realizd el depdsito del recurso y se tienen los comprobantes listos para ingresar se procede a la
captura.

En caso de que una actividad no se haya elaborado, no se debera seguir con el proceso. Para
liberar el presupuesto que se le haya asignado a la actividad que no se ejercid, solo se debe
eliminar el presupuesto asignado.

NOTA: Las actividades no aparecerdn para seguimiento si no se realiza el depdsito.

El seguimiento se presenta en trimestres de operacion.

e, C|DE

CECYT,E Sistema Institucional de Planeacion y Evaluacion

Mensajes para CECyT 3

Se selecciona el trimestre y el programa a que pertenece la actividad.
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CECYT,E Sistema Institucional de Planeacién y Evaluacion

Mendi principal [T T
PRESUPUESTO EJERCIDO DEL TRIMESTRE Enero-Marzo 2020
(CECyT 3)

Seleccione el programa a consultar
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Si en analisis se guardd correctamente la actividad debe aparecer en el catdlogo de seguimiento.

S bl
gj, J C
CeECYTE Sistema Institucional de Planeacion y Evaluacion

hihuahua

Para acceder ala — )
Meni principal Seguimiento v
comprobacién de

gastos, se da clic en PRESUPUESTO EJERCIDO DEL TRIMESTRE Abril-Junio 2020
7

(CECyT 3)

el PbR.
Seleccione el programa a consultar
"& ‘l'EZEI — APOYO INSTITUCIONAL PARA LA EDUCACION EN BACHILLERATO TECNOLOGICC Vl
PbR (Captura de conceptos) SUBIR ARCHIVOS ACTIVIDAD AREA FECHA DE DEPOSITO
1032E046C1C0201752 ->Comprobaciones Solicitar gastos de operacién del mes de Abril de 2020 Administrativo 2020-05-13 18:15:51
1032E046C1€0201881 ->Comprobaciones Solicitar el presupuesto de gastos para el mes de Mayo. Administrativo 2020-05-13 18:16:34

|

Esta opcidn permite cargar Unicamente
los archivos de las comprobaciones
(Facturas, validaciones). Se recomienda
tener todo en un solo archivo o bien
comprimirlo en una carpeta.
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NOTA;
Las verificaciones las puede obtener en la siguiente liga:

https://verificacfdi.facturaelectronica.sat.gob.mx/

FECHA EJERCIDA CONCEPTO/OBJETO DEL GASTO TOTAL CONSULTA
2020-08-31 Correspondencia / 13101 - Prima de antigliedad 4,125.00 [
Total Ejercido de la Actividad: 4125.00

Saldo disponible Este campo

para ejercer en el indica cuanto

mes de operacién ["""" P saldo disponible: © Ejercido total de Abril 2020: 412500 rennnnnng esel gasto

de la actividad. total del mes
al que
pertenece la

Fecha;| dd/mm/aaza = Referencia; RGM .
o actividad
Concepto y/o Descripcion:

consultada.

Proveedor: (Capturar razén social, no nombre comercial)

Cuenta:

‘ - ‘

Objeto del gasto:

Origen del recurso:

‘ v

Subtotal: $ +IVA ISR +ISH =0

Agregar + ‘



https://verificacfdi.facturaelectronica.sat.gob.mx/
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Una vez que se llenan los conceptos de gasto, de debe ingresar a comprobaciones (En el menu de
seguimiento).

)
\> C|or
9 SR B g =
CECY:,'-dEL Sistema Institucional de Planeacién y Evaluacion

Solo se adjunta la carpeta
Comprobaciones para la actividad 1032E046C1C0201752-Solicitar gastos de operacion del mes de Abril comprimida (_RAR 0 _Z|P) 0
bien un archivo con todas las

facturas y validaciones
Subir comprobaciones y verificaciones (.RAR o PDF: [Seleccionar archiva | Ningin archivo seleccionado esca neadas, Una vez que se

suba el archivo aparecera

NOTA:Para reemplazar comprobaciones, solo adjunte el nuevo archivo a la actividad correspondiente con el mismo nombre del archivo a reen pa ra su consu Ita en esta
Se recomienda poner el niimero de PbR correspondiente a la actividad, al archive que va a subir.

misma ventana.

Ya que se realizo el seguimiento, el informe F-DD-30/R1 REPOSICION DE FONDO FIJO/ GASTO
EXTRAORDINARIO/ PAGO PROVEEDOR, estara disponible en el médulo de INFORMES.
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6. INFORMES
Informes disponibles:
1.- Requisicion
2.- Fondo fijo
3.- Pago Centralizado
4 .- Estado de cuenta
5.-RGM
6.- Actividades 2019
7.- Estado de cuenta 2019
7. APOYO
Modulo que le ofrece material de apoyo para operacion del sistema, incluye lo siguiente:
1.- CATALOGO DE OBJETO DEL GASTO
2.- CHECK LIST
3.- DIAGRAMA DEL PROCESO
4.- MANUAL DE USUARIO
5.- ESTRUCTURA PROGRAMATICA 2020

8. ASESORIA Y ACOMPANAMIENTO VIRTUAL Y TELEFONICO

La Direccion de Planeacidon en un esfuerzo conjunto proporciona el apoyo total y en todo
momento a los operadores del Sistema, a fin de mejorar cada vez mds los procesos y tareas que
deben realizarse en todas las areas de la Direccién General, en los planteles CECYTE y en los
centros EMSaD. Ofrece y pone a su disposiciéon el soporte en cuanto a temas de caracter
operativo; generacidon de claves y actualizacion de usuarios, alineacién y seguimiento a las
actividades, y en general todas las acciones derivadas y relacionadas con la operacién del SIPE.
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DERECHOS RESERVADOS ©

La propiedad intelectual del presente Manual de Capacitacion y del Sistema informatico que opera
el SIPE, pertenece al Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Chihuahua.
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AREAS RESPONSABLES
TS B e PLANEACION Y DE LAS ACCIONES DEPTO. FINANZAS/ENCARGADO DE
EVALUACION DENTRO DE LA DEPTO. FINANZAS/ENCARGADO DE PAGOS (DIRECCIéN GENERAL)
USUARIO DEL SIPE (PLANTELES Y AREAS| /PRESUPUESTOS ESTRUCTURA AMPLIACIONES (AREAS DE DIRECCION
DE DIRECCION GENERAL) (DIR. GRAL) PROGRAMATICA GENERAL)
) Las ampliaciones se reciben por areas, las
areas estan definidas segtn la estructura
. . programatica. Al momento de seleccionar
Al tividad I - ; =
INICIO | Verificar usuario inear activica es: a » una accion para alinear la actividad se
y contrasefia en — Estructura Programatica - No % La actividad esta define & dond |
ia Base de datos 1 en el modulo de —NO—1——(“ien alieanda? — efine a donde pertenece v por lo tanfo
Planeacion en SIPE cada encargado de area procede a
autorizar la ampliacion. Las &reas son
Planeacion, Finanzas, Académica, Calidad
y Vinculacion.
Y
Y .
Se realiza la
presupuestacion de la Verifica la
! actividad en el modulo alineacién de la
¢Se encuentra Id Enviar a la del SIPE Planeacién- actividad
cuenta? pagina Presupuestacion \J
principal J A Autorizacion del techo
mensual presupuestal para ;Realiza
gastos basicos de .
v planteles y areas de dir. gral deposito?
Asigna presupuesto A
e p",esuwesml par?‘, mensual autorizado
gastos basicos de operacién para gastos basicos
Procesode | | ] | | aseriadosyamplaciones || C'SPe deplaniie
Planeacion yD.G.
A No¢ :
S
| Da seguimiento
hasta que se realize |
FIN el deposito Recibe las
A a actividad es e Recibe requisiciones
gasto operativo No solicitudes de autorizadas por
asigado del mes ampliaciones de P'anegdé“ y las
todos los reas
correspondientes
- planteles y areas
‘ de DG, con su A
Si Sc_Jllc_lfar Realiza Vo.Bo I_respe_c:tlval
I ampliacion ylo de la actividad alineacion a la
| gasto Estructura
Y extraordinario Programatica
Se distribuye el |
presupuesto de Y
gasto de la
actividad por mes -
en el modulo Se autorizo>—
Analisis de Costo
del SIPE i
r—NO—J Si
A
’—1 Se determian el
monto
Se h_an_:e_ [a “p| autorizado y
requisicion Fuente de
Financiamiento Si
I‘]Oj
Se registra cada una -
de las facturas y /\
compraobantes de 24
gasto de la actividad Se autorizo?
en el modulo de
seguimiento;
Presupuesto Ejercido .
del SIPE |- Si J
Y
Se recibe formato de
Reposicién de Fondo
En el modulo de - Fijol Gasto
Informes se obtiene Extraordinario para su
el formato de contabilizacion
Reposicion de
Fondo Fijol Gasto |
Extraordinario para Y
la comprobacion del )
gasto de la
actividad El departamento
\/_\ archiva la poliza
)
El usuario archiva
su formato
Y
FIN
glagloro.- P{reﬁgllon deﬁrea Fecha de Elaboracion: Febrero 2020 Version.- 3.0 DPI/DPYEISIPE-1
9 IPUEEIZZENEIE HAEISETETS 3 Fecha de Instalacion: Febrero 2020

evaluacién/presupuestos

DERECHOS RESERVADOS@

La propiedad intelectual del presente v del Sistema informatico que opera el SIPE, pertenece al Colegio de Estudios Cientificos v Tecnologicos del Estado de Chihuahua.



